
Genova, Prot. vedasi segnatura

Comunicazione n° 177
Ai docenti referenti di plesso
al docente referente del PCTO
ai docenti tutor del PCTO
e, p.c. al DSGA

Oggetto: adempimenti per i tutor dei PCTO a.s. 2023/2024

Ad ogni nuova stipula di convenzione con un’azienda, relativamente alla propria classe,
dovranno essere consegnate agli uffici di segreteria in modo che siano debitamente
firmate e protocollate, tassativamente prima dell’inizio del percorso di alternanza del
ragazzo in azienda:
- le convenzioni con l’integrazione dei rischi firmate dalle aziende
- i patti formativi firmati da studenti e genitori
- i progetti compilati in ogni parte
- la scheda di valutazione e relazione finale
- la scheda di autovalutazione compilata e firmata da ciascun alunno
- l’attestato delle competenze
I tutor vorranno altresì registrare il numero di ore in aula (laboratoriali o di elaborazione) e
presso la struttura (online oppure in uscita con i tutor esterni) per ciascuna
studentessa/studente sul portale ALTERNANZA SCUOLA LAVORO
(https://alternanza.miur.gov.it/).

I moduli per i progetti, i modelli di convenzioni, i patti formativi, le istruzioni, gli
adempimenti ecc… sono scaricabili dall’anno scorso nel drive condiviso nella cartella
PCTO caricato e condiviso in data 6/11/2023.

Per praticità si allegano slide delle linee guida e istruzioni operative della piattaforma e le
istruzioni.

Si ricorda che le attività relative ai PCTO sono elementi valutabili per l’attribuzione del
credito scolastico, nonché propedeutici all’Esame di Stato.

I tutor dei PCTO delle classi quinte, infine, vorranno registrare le ore svolte quest’anno
(anche come orientamento) e controllare che le ore svolte nell’arco del triennio siano tutte
caricate su https://alternanza.miur.gov.it/ , entro il giorno 30 maggio.

La Dirigente Scolastica
Maria Orestina Onofri

(Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi dell’art. 21 del D. Lgs. 82/2005 e s.m.i.)
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